Estiglos

ABERTURA PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE ESTAGIO PARA A CAMARA
MUNICIPAL DE ARAUCARIA
EDITAL N° 02/2018

Regulamenta o processo seletivo
simplificado para a selecédo de
estagidrios para estagios néao
obrigatérios na Camara Municipal de
Araucaria.

A Camara Municipal de Araucéria, no uso de suas atribuicbes legais, TORNA PUBLICA a
realizacdo de Processo Seletivo Simplificado para estagios, destinado exclusivamente aos
estudantes regularmente matriculados e em frequéncia efetiva nos cursos vinculados ao ensino
publico e particular nas instituicbes oficiais de ensino, assim consideradas aquelas devidamente
reconhecidas pelo Ministério da Educacgédo, credenciadas junto ao agente integrador, visando o
preenchimento de vagas e cadastro de reserva para estagio na Camara Municipal de Araucaria,
nos termos do presente Edital.

I. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES.

1.1. O Processo Seletivo Simplificado serd regido por este Edital, seus Anexos, eventuais
retificacées e/ou aditamentos, e executado sob a responsabilidade do Instituto PROE.

1.1.1. E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar todas as publicagdes e
divulgacdes referentes a este Processo Seletivo Simplificado.

1.2. O candidato concorrera a vaga de acordo com o curso que se inscrever, conforme itens Il e
IV deste Edital.

1.3. O Instituto PROE nédo se responsabiliza por inscrigdo, recurso ou outros documentos
solicitados via internet ndo recebidos por problemas de ordem técnica dos computadores, falhas
de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores que
impossibilitem o recebimento desses itens.

1.4. As provas objetivas de multipla escolha seréo realizadas na cidade de Araucéaria — PR, no dia
27 de Maio de 2018, conforme Cronograma no Anexo lII.

1.5. Em caso de divida sobre este Processo Seletivo Simplificado, o candidato podera entrar em
contato com o Instituto PROE, de segunda a sexta-feira, das 9h0Omin as 12h00min e das 13h as
17h (horario de Brasilia), através do telefone (44) 3028 1177.

1.6. Editais e resultados das etapas deste Processo Seletivo Simplificado seréo publicados no site
www.proeestagios.com.br e http://www.araucaria.pr.leg.br/

ll. DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DAS PROVAS

2.1. Ao realizar a inscricdo, o candidato (com deficiéncia ou ndo) devera informar, no campo
préprio, a condicdo especial de que necessita para a realizacdo das provas, sendo facultado ao
Instituto PROE o deferimento ou indeferimento do pedido.

2.2. As condicdes especiais de atendimento para o dia da prova, solicitadas pelo candidato no ato
da inscricdo, serdo analisadas e atendidas segundo critérios de viabilidade e razoabilidade. O
candidato sera comunicado em caso do ndo atendimento a sua solicitagéo.

2.3. Ao realizar a inscricdo, a candidata lactante que tiver necessidade de amamentar durante a
realizacdo das provas devera informar essa necessidade no campo proprio (Necessidades
Especiais).

2.3.1. A crianca devera estar acompanhada de adulto responsavel por sua guarda (familiar ou
terceiro).

2.3.2. A candidata lactante que nao levar acompanhante para a crianca nao realizara a prova.
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2.3.3. Nos horéarios previstos para amamentacdo, a candidata lactante podera ausentar-se
temporariamente da sala de prova, acompanhada de uma fiscal. Contudo, nesse caso, o tempo de
prova ndo sera estendido.
2.3.4. No momento da amamentacao, ficardo presentes somente a candidata lactante, a crianca e

um fiscal, sendo vedada a permanéncia de quaisquer outras pessoas.

lll. DOS CURSOS E VALORES DE BOLSA AUXILIO

Nivel Quantidade Requisito Carga horaria Bolsa Auxilio
de vaga semanal auxilio R$ | Transporte
Estar cursando um
dos Cursos:
Administracao,
Superior | 35 (Trinta e | Administracao R$873,65 | R$160,00
Cinco) Publica, Ciéncias
Contabeis, Ciéncias
Econbmicas,
Tecnologia da
Informacgéo, Sistema | 20 (vinte)
de Informacdo, | horas
Ciéncias Sociais, | semanais,
Ciéncias Politicas, | observado o
Direito, Gestao | horéario de
Publica, Gestéo | funcionamento
Financeira, da
Comunicacdo Social, | Contratante,
Jornalismo, desde que
Publicidade e | compativel
Propaganda e | com o horério
Rela¢fes Publicas escolar,
devendo ser
Ensino 02 (Duas) Estar Cursando | cumprida no | R$381,57 | R$160,00
Médio Ensino Médio local indicado
pela
Vagas de estagio | Contratante
Educacéo 03 (Trés) para estudante
Especial portadores de De acordo com o grau
necessidades de escolaridade do
especiais atestado de matricula

IV. DO PRAZO, DO LOCAL, DOS REQUISITOS E DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO.

4.1. As inscrigcbes deverdo ser realizadas exclusivamente por meio da internet, através do site
http://proeestagios.com.br/processoSeletivo, no periodo estabelecido no Cronograma (Anexo lll).
4.1.2. As inscrigdes poderdo ser efetuadas somente até as 23h59min (vinte e trés horas e
cinquenta e nove minutos), horario de Brasilia, do dia 18/05/2018 conforme data
estabelecida no Cronograma (Anexo IlI).
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4.2. A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e aceitacao irrestrita das normas e
condicBes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, em relacdo as quais ndao podera o
candidato alegar desconhecimento.

4.3. As informacdes prestadas na ficha de inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato,
podendo ser excluido deste Processo Seletivo Simplificado, sem prejuizo de outras providéncias
legais cabiveis, aquele que informé-las com dados incorretos, bem como aquele que prestar
informacfes inveridicas, ainda que o fato seja constatado apoOs realizagdo das provas e
publicacbes pertinentes. 4.3.1. O candidato sera responsavel por qualquer erro ou omissdo das
informagdes prestadas no momento da inscrigdo.

4.4. Devera ser solicitada a correcao de eventuais erros ocorridos no ato da inscricéo, referentes a
dados pessoais, através do e-mail suporte.iproe@gmail.com, até 5 (cinco) dia antes da aplicacéo
da prova objetiva.

4.4.1. N&o seré permitida a alteragéo de CPF e curso.

4.5. A Camara Municipal de Araucaria e o Instituto PROE néo se responsabilizam pelos dados
pessoais informados incorretamente e pela ndo solicitagdo da correcdo deles, conforme
estabelecido no item anterior.

4.6. O candidato podera se inscrever somente para um curso.

4.7. As inscricdes serdo gratuitas.

4.8. Nao sera aceita a inscricdo por fac-simile (fax), e-mail, via postal, condicional ou fora do
periodo estabelecido.

4.9. Serd cancelada a inscricdo se for verificado, a qualquer tempo, o ndo atendimento a
guaisquer dos requisitos aqui fixados.

4.10. Para realizar a inscrigdo, o candidato devera:

a) acessar o site: :

b) ler atentamente o Edital de Abertura e seus Anexos;

c) preencher corretamente a ficha de inscrigéo;

V. DA ETAPA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO.
5.1. Este Processo Seletivo Simplificado serd constituido de Prova Objetiva, de carater
eliminatério e classificatério

VI. DA PROVA OBJETIVA

6.1. A Prova Objetiva, de carater eliminatorio e classificatorio, conter4 questdes das areas de
conhecimento, conforme estabelecido no quadro de provas.

6.2. As questbes de multipla escolha conterdo 05 (cinco) alternativas (A, B, C, D, E), das quais
havera uma Unica resposta correta.

6.3. Os conteltdos das provas constam do Anexo Il deste Edital.

6.4. A Prova Obijetiva serd atribuido o valor maximo de 100 (cem) pontos.

6.5. A Prova Objetiva sera atribuido o seguinte resultado:

a) APROVADO: o candidato que ndo zerou a prova objetiva.

b) REPROVADQO: o candidato que zerou a prova obijetiva.

c) AUSENTE: o candidato que ndo compareceu para realizar a Prova Obijetiva.

d) EXCLUIDO: o candidato que ndo assinou seu carto-resposta ou descumpriu algum item deste
Edital.

6.6. A pontuacao relativa a questéo eventualmente anulada sera atribuida a todos os candidatos.

6.6.1. Quando resultar alteracdo do gabarito, em decorréncia da anulacdo de questdo, o cartdo-
resposta sera corrigido de acordo com o gabarito definitivo.
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VIl. DO QUADRO DE PROVAS

CURSO AREA DE CONHECIMENTO NUMERO DE | PONTUACAO
QUESTOES MINIMA PARA
APROVACAO
Estudante de Ensino | Lingua Portuguesa 13 N&o zerar nenhuma
. 4. Matematica area de
Medio Informatica o7 conhecimento
Conhecimentos Especificos 09 )
TOTAL: 40
Estudantes de | Lingua Portuguesa 13 N&o zerar nenhuma
Ensino Superior. :w?temit.ica o area de
nrormatica H
Conhecimentos Especificos 12 conhecimento.
TOTAL: 40

VIIIl. DA REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA.

8.1. A data prevista para a realizagdo da Prova Objetiva sera no dia 27/05/2018 e consta do
Cronograma (Anexo Ill). Havendo alteracdo da data prevista, serd publicada com
antecedéncia a nova data para realizagdo das provas.

8.2. A relacdo dos candidatos com local e horério de realizacdo das provas seréd divulgada
conforme cronograma.

8.3. SO serd permitida a realizacdo da prova em data, local e horario publicados no site
http://proeestagios.com.br/processoSeletivo.

8.4. Sao de responsabilidade exclusiva do candidato: a identificacéo correta do local de realizagédo
das provas, inclusive estando atento quanto a possibilidade da existéncia de enderecos similares
e/ou hombnimos, e o comparecimento no horario determinado.

8.5. As Provas Objetivas terdo duracdo maxima de 3 (trés) horas, incluso o tempo para
preenchimento do cartdo-resposta.

8.5.1. N&o haverd, por qualquer motivo, prorrogacao do tempo previsto para aplicacao das provas
em razdo do afastamento do candidato da sala de provas.

8.6. O candidato devera comparecer ao local determinado para realizacdo das provas munido de
documento original de identificacdo com foto e de caneta esferogréafica de tinta cor preta ou azul.
8.6.1. S6 sera permitida a realizacdo das provas para o candidato que apresentar ao fiscal de sala
o original de um dos seguintes documentos, com foto, desde que permita, com clareza, sua
identificacdo: Cédula de Identidade (RG) ou Carteira Nacional de Habilitagdo ou Passaporte.
8.6.2. Nao serdo aceitos documentos de identificacdo em condicdes precérias de conservacao.
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8.6.3. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas,
documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera entregar uma coépia
do documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgdo policial, expedido em, no maximo,
trinta dias, ocasido em que sera submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de
dados, de assinaturas e de impresséao digital.

8.6.4. Nao serdo aceitos protocolos, copias dos documentos citados, ainda que autenticadas, ou
guaisquer outros documentos diferentes dos anteriormente definidos, inclusive carteira funcional
de ordem publica ou privada.

8.7. N&o ser& permitido o ingresso de candidato, no local onde estiver ocorrendo o Processo
Seletivo Simplificado, sob pretexto algum, ap6s o fechamento dos portdes.

8.7.1. Recomenda-se que o candidato compareca ao local, no minimo, 30 (trinta) minutos antes
da hora marcada.

8.8. N&o haveréa segunda chamada para realiza¢do das provas sob nenhuma hipétese.

8.9. Depois da assinatura da folha de frequéncia até a entrega do cartdo-resposta ao fiscal, o
candidato ndo podera ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento de um fiscal.

8.10. E vedado ao candidato entrar no local onde estiver ocorrendo o Processo Seletivo
Simplificado portando qualquer tipo de arma.

8.11. Nao sera permitido ao candidato realizar a prova usando Oculos escuros (exceto para
correcdo visual ou fotofobia, desde que informe no ato da inscricdo — campo necessidades
especiais) ou portando: aparelhos eletrénicos, qualquer tipo de reldgio, chaves e acessoérios que
cubram a cabega e/ou rosto.

8.11.1. Caso o candidato porte algum dos itens mencionados anteriormente, antes do inicio das
provas devera acomoda-lo(s) embaixo de sua cadeira, sob sua guarda e responsabilidade,
mantendo o(s) aparelho(s) eletrénico(s) desligado(s), sob pena de ser eliminado deste Processo
Seletivo Simplificado.

8.11.2. Para evitar qualquer situacdo nesse sentido, o candidato devera evitar portar, no ingresso
ao local de provas, quaisquer equipamentos acima relacionados.

8.12. Durante todo o tempo em que permanecer no local onde estara ocorrendo o Processo
Seletivo Simplificado, o candidato devera manter o celular desligado e, se possivel, sem bateria,
sendo permitido liga-lo somente apés ultrapassar o portdo de saida do prédio.

8.13. A Camara Municipal de Araucéria e o Instituto PROE nédo se responsabilizardo por perdas
ou extravios de objetos e/ou equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizacdo da prova,
nem por danos a eles causados.

8.14. O descumprimento do descrito nos itens 8.10, 8.11, 8.11.1 e 8.12 podera implicar na
eliminacdo do candidato, constituindo tentativa de fraude.

8.15. Sera ainda eliminado deste Processo Seletivo Simplificado o candidato que incorrer em uma
ou mais das seguintes situacoes:

a) fizer uso de consulta bibliografica de qualquer espécie;

b) utilizar equipamento eletrénico de qualquer tipo;

c) ausentar-se da sala de prova, antes de entregar o seu cartdo-resposta, sem o0
acompanhamento de um fiscal,

d) for surpreendido em comunicag&do com outros candidatos;

e) fizer uso do celular, ou mantiver o aparelho ligado durante o tempo em que permanecer no local
de prova,

f) utilizar meios ilicitos para a execucao da prova,

g) for surpreendido dando e/ou recebendo auxilio para a realizacdo da prova;

h) ndo acatar as determinacdes do edital do Processo Seletivo Simplificado;

i) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

j) desacatar fiscal e/ou membro da equipe de coordenacao;

k) fumar no local onde estiver ocorrendo o Processo Seletivo Simplificado, conforme artigo 2° da
Lei n® 9.294/96;

[) ndo ASSINAR e/ou ndo ENTREGAR seu cartdo-resposta.

8.16. Sera atribuida a pontuacéo zero a questdo da prova:

a) cuja resposta no cartdo-resposta contenha emenda e/ou rasura, ainda que legivel,
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b) cuja resposta no cartdo-resposta contenha mais de uma opcao assinalada;

€) que néo estiver assinalada no cartdo-resposta;

d) cujo cartdo-resposta ndo esteja preenchido com caneta esferografica com tinta de cor azul ou
preta, ou ainda, com marcacéao diferente da indicada no modelo previsto no cartdo-resposta;

e) que estiver assinalada no cartdo-resposta com opc¢ao diferente do gabarito.

8.17. E de exclusiva responsabilidade do candidato: ASSINAR e preencher devidamente o cart&o-
resposta.

8.18. O candidato devera ater-se as instru¢cfes contidas no edital, no caderno de questdes e no
cartdo-resposta.

8.18.1. Ao receber o caderno de provas, o candidato deverd ler atentamente as instrucfes. Se
identificar que o caderno de provas esteja incompleto ou tenha defeito, o candidato devera
solicitar ao fiscal de sala que o substitua, ndo cabendo reclamacdes posteriores neste sentido.
8.18.2. Nao havera substituicdo do cartdo-resposta por erro do candidato.

8.19. Ao concluir a Prova Objetiva, ou findar o tempo estabelecido para a sua realizacdo, o
candidato devera entregar ao fiscal de sala o cartdo-resposta ASSINADO.

8.19.1. O candidato que, ao findar o tempo estabelecido para a realizacdo da Prova Obijetiva,
recusar-se a entregar o seu cartdo-resposta sera excluido deste Processo Seletivo Simplificado.
8.20. O candidato poderé se retirar do local de realizacdo das provas somente 1h (uma hora) apos
0 seu inicio, levando o caderno de provas.

8.21. Ao término da prova, o candidato devera se retirar do recinto onde est4 ocorrendo o
certame, ndo lhe sendo mais permitido o uso do banheiro e do bebedouro.

8.22. Os trés candidatos que terminarem a prova por ultimo deverdo permanecer na sala onde
estiver ocorrendo a prova, sé poderdo sair juntos apés o fechamento do envelope contendo os
cartbes-resposta dos candidatos presentes e ausentes, e assinarem no lacre do referido envelope
atestado em ata que este foi devidamente lacrado.

8.22.1. O candidato que se recusar cumprir 0 que determina o item anterior sera excluido deste
Processo Seletivo Simplificado.

8.23. Apos a publicacédo do resultado preliminar da Prova Objetiva, uma copia do cartdo-resposta
estara disponivel no site http://proeestagios.com.br/processoSeletivo

IX. DA PONTUAGCAO FINAL E DA CLASSIFICAGCAO.

9.1. A Pontuacéo Final serd a soma da pontuacéo total obtida na Prova Obijetiva.

9.2. A classificagdo observara a ordem numérica decrescente, individualmente alcancada na
Pontuagéo Final e atribuindo se o primeiro lugar ao candidato que obtiver a maior pontuacao, e
assim sucessivamente, de acordo com o curso para o qual se inscreveu.

X. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE.

10.1. Em caso de empate, tera preferéncia o candidato que, na seguinte ordem:
a) obtiver maior pontuacao geral;

b) tiver mais idade.

10.2. Persistindo o empate entre os candidatos, sera realizado sorteio publico.
XIl. DOS RECURSOS.

11.1. O prazo para interposicdo de recurso sera de 3 (trés) dias, contados a partir da data
seguinte a da publicac&o no site http://proeestagios.com.br/processoSeletivo do fato que lhe deu
origem.

11.2. Admitir-se-a um Unico recurso por candidato e de forma individualizada, ou seja, um recurso
para cada evento que lhe deu origem.

11.2.1. N&o sera analisado recurso intempestivo.

11.3. Para interpor recurso, o candidato devera enviar carta registrada ao Instituto PROE com
data de postagem de no maximo 03 (trés) dias Uteis apds a publicacéo do resultado.
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11.4. No caso de apresentacdo de texto e/ou doutrina em que se fundamenta seu recurso, 0
candidato devera providenciar a devida cépia em formato PDF, de modo que permaneca legivel e
mantenha a devida integridade, e anexar ao recurso.

11.5. Nao serd conhecido o recurso que:

a) ndo atenda ao estipulado neste Edital;

b) for interposto por outro meio ndo especificado neste Edital.

11.6. O candidato que desejar apresentar recursos contra duas ou mais questdes da Prova
Objetiva devera apresentar separadamente um recurso para cada questao.

11.6.1. N&o seréo julgados recursos que abordarem duas ou mais questdes da Prova Objetiva no
mesmo formulario.

11.7. Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos respondidos nem de
publicacbes definitivas, exceto no caso de erros materiais.

11.8. A resposta do recurso estara disponivel por telefone 03 (trés) dias Uteis ap6s o recebimento
do documento de recurso que lhe deu origem.

11.8.1. Recurso intempestivo ndo sera respondido.

10.9. Podera haver alteracdo no gabarito e na classificacdo, apos andlise dos recursos
interpostos.

XIl. DOS REQUISITOS BASICOS PARA REALIZAGCAO DO ESTAGIO.

12.1. O candidato convocado para realizar o estagio devera:

a) Comprovar a escolaridade exigida para o curso mediante apresentacdo de atestado de
matricula emitido por Instituicdo de Ensino.

b) Apresentar documento de identidade, CPF e comprovante de residéncia.

12.2. Os candidatos aprovados poderdo ser convocados pelo Instituto PROE, via e-mail e/ou
telefone, e terdo sua convocacao divulgada no Diario Oficial do Municipio de Araucaria

12.3. O estagio seré realizado mediante Termo de Compromisso celebrado entre o estudante e a
Céamara Municipal de Araucaria, com interveniéncia da instituicdo de ensino e com intervencgéo do
agente de integracao, conforme instrumento juridico previamente firmado e no qual estardo
acordadas as condicdes de realizacdo do estagio.

12.5. O Estagio Extracurricular ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, percebendo o
estagiario, mensalmente, bolsa-auxilio e auxilio transporte em valores determinados pela Camara
de Araucéria, sendo este regido nos termos da Lei n° 11.788/2008.

12.6. O Termo de Compromisso de Estagio tera vigéncia de 01 (Um) ano e poderd ser rescindido
a qualquer momento, sem prévia justificativa pela Camara Municipal, pelo Estagiario, pela
Instituicdo de Ensino e pelo Instituto PROE.

12.6.1 A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio esta condicionada e limitada pela data de
concluséo do curso.

12.7. O estudante que realizou estagio na Camara Municipal de Araucéria por um periodo igual ou
inferior a 1 (um) ano poderd participar do processo seletivo para completar o periodo maximo de
02 (dois) anos de estagio.

12.8. O candidato aprovado devera ter, no minimo, 16 anos completo.

XlIl. DAS DISPOSICOES GERAIS.

13.1. O prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado é de 1 (um) ano, contado da data
de sua homologacéao

13.2. Os itens deste Edital poder&o sofrer eventuais atualizagdes ou retificacbes, enquanto ndo
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera mencionada
em Edital préprio

13.3. Durante o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado, o candidato aprovado
devera manter seu endereco atualizado, devendo, em caso de altera¢do, comunicar oficialmente
ao Instituto PROE.
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13.4. Durante o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado, sera respeitada a ordem de
classificacdo obtida pelos candidatos para nhomeacdo nas vagas existentes ou que porventura
vierem a existir, de acordo com as necessidades e disponibilidade financeira da Camara Municipal
de Araucaria.

13.5..S40 partes integrantes deste Edital os anexos |, Il e III.
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ANEXO | — DAS VAGAS OFERTADAS

Serdo ofertadas:

35 (trinta e cinco) vagas de estagio para estudantes de nivel superior, devidamente matriculados
nos cursos de Administracdo, Administracdo Publica, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econémicas,
Tecnologia da Informacao, Sistema de Informacao, Ciéncias Sociais, Ciéncias Politicas, Direito,
Gestao Publica, Gestéo Financeira, Comunicacao Social, Jornalismo, Publicidade e Propaganda e
Relacdes Publicas;

02 (duas) vagas de estagio para estudantes de nivel médio;

03 (trés) vagas de estagio para estudantes portadores de necessidades especiais.

ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO MEDIO
PROVA CONTEUDO PROGRAMATICO

Portugués sLinguagens (Leitura e interpretacao de textos).

*Géneros textuais.

*Gramatica e Ortografia (Classes de palavras; Concordancia verbal e
nominal; Divisdo sildbica; Encontro vocalico; Tonicidade; Acentuacdo e
Pontuacéo).

*Coeréncia e coesao (Uso e func¢des dos conectivos).

Matematica *Operacgdes basicas (Divisao, multiplicacéo, adicao e subtragio).
*Unidades de Medidas.

*Razbes e proporgdes.

*Porcentagem.

*Regra de trés simples.

*Regra de trés composta.

*Grandezas diretamente e inversamente proporcionais.
*Equacéao 2° Grau.

Informatica *Conceitos basicos em informatica.

‘Windows (versdes atualizadas): conceito, operacionalizacéao,
caracteristicas e funcionamento, hardware, software, periféricos de
entrada e de saida, atalhos, configuracdes.

*Conceitos e conhecimentos na utilizacdo das ferramentas e recursos dos
pacotes de aplicativos Microsoft Office (Word, Excel e Power Point).
*Internet: conceitos, navegadores, barras de navegacao, ferramentas de
busca, correio eletronico, pesquisas, nocdes de protecdo e segurancga,
conceito de virus, ética na utilizagcdo da internet, download.

Conhecimentos *Administracao publica: conceito, principios basicos.

Especificos *Redagdo Oficial: Conceituagdo, objetivos, caracteristicas textuais,
adequacdo linguistica, tipos de documentos oficiais.
*Arquivo e sua documentagdo: organizagdo de um arquivo, técnicas e
métodos de arquivamento, modelos de arquivos, tipos de pastas e
arquivamento de registros informatizados.
*Resolucao n° 42/2014 de 27 de fevereiro de 2014.
*Resolucao 25/2010 e suas alteracoes.
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PROVA

ENSINO SUPERIOR
CONTEUDO PROGRAMATICO

Portugués

sLinguagens (Leitura e interpretacdo de textos).

*Géneros textuais.

*Gramatica e Ortografia (Classes de palavras; Concordancia verbal e
nominal; Divisdo sildbica; Encontro vocalico; Tonicidade; Acentuacdo e
Pontuacéo).

*Sintaxe (Frase, Periodo e Oracao).

*Coeréncia e coesao (Uso e fungdes dos conectivos).

Matematica

Informatica

Conhecimentos
Especificos

*Matematica financeira.

*Juros simples e composto.

*Porcentagem.

*Regra de trés simples e composta.

*Tabelas e graficos.

Estatistica.

*Raciocinio Légico.

*Grandezas diretamente e inversamente proporcionais.

*Conceitos basicos de informatica.

*Windows (versbes atualizadas): configuracdo de sistemas operacionais,
operacionaliza¢do, conceito, caracteristicas e funcionamento, hardware,
software, periféricos de entrada e de saida, atalhos, configuragdes,
armazenamento de dados, icones, seguranga do computador, organizacdo
e (gerenciamento de pastas, arquivos e programas, impressao,
compartilhamentos, extensao de arquivos.

*Conceitos e conhecimentos na utilizacdo das ferramentas e recursos dos
pacotes de aplicativos Microsoft Office (Word, Excel e Power Point).
*Internet:  tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos
associados a internet, conceitos, navegadores, ferramentas de busca,
transferéncias de arquivos (download), correio eletrénico e pesquisas de
rede, nocdes de protecdo e seguranca da informacgdo: conceito de virus,
spam, certificados de seguranca, acesso a sites seguros, ética na
utilizacdo da internet em ambiente corporativo, cuidados e prevencao,
nocdes de backup.

*Administracéo publica: conceito, principios basicos.

*Redacdo Oficial: Conceituagdo, objetivos, caracteristicas textuais,
adequacao linguistica, tipos de documentos oficiais.

*Arquivo e sua documentagdo: organizagdo de um arquivo, técnicas e
métodos de arquivamento, modelos de arquivos, tipos de pastas e
arquivamento de registros informatizados.

Lei Federal 11.788/2008.

*Regimento Interno da Camara Municipal — Artigos: 7, 27, 31, 42, 45, 46 e
47. (Versdo atualizada disponivel no site www.leismunicipais.com.br).

Lei Orgénica do Municipio de Araucaria: Artigos: 1, 2, 3, 4, 7, 8, 24, 26.
*Resolucao n°® 42/2014 de 27 de fevereiro de 2014.

*Resolugao 25/2010 e suas alteragdes.
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ANEXO Il - CRONOGRAMA

Publicacdo do Edital e Abertura do Processo
Seletivo Simplificado

19/04/2018

Periodo de Inscri¢cdes

19/04/2018 a 19/05/2018

DIVULGACAO DOS LOCAIS DE PROVAS.

23/05/2018

REALIZAGAO DAS PROVAS OBJETIVAS. 27/05/2018
DIVULGAGAO DO GABARITO 28/05/2018
DIVULGAGAO DA CLASSIFICACAO 30/05/2018
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